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Инструкция по заполнению анкеты

Для участия в рэнкинге нужно заполнить электронную анкету и заверить информацию в бланке подтверждения (отдельный лист из электронной анкеты) подписью руководителя и печатью организации. Бланк подтверждения заполняется автоматически и защищен от исправлений.

Анкету и бланк нужно прислать до 14 апреля 2017 года по e-mail: it@raexpert.ru. Сведения анкеты принимаются в работу и включаются в рэнкинг после получения бланка подтверждения, запрашиваемых подтверждающих документов и оплаты услуг по обработке информации. Организатор рэнкинга вправе не принимать анкету, полученную позже указанного срока. Заполнять в анкете нужно ячейки, которые находятся в таблице и не выделены цветом. При заполнении можно придерживаться разъяснений, приводимых в анкете и далее по тексту.

Лист «Общие сведения»
Если материнская организация имеет аффилированные лица, то приводятся консолидированные данные. При этом выручка от ИТ-деятельности не должна включать доходы от других видов деятельности. Выручка группы может включать доходы только от ИТ-деятельности. Если фирма входит в группу, участвующую в рэнкинге, и выполняет работы, не относящиеся к ИТ-деятельности, то ее доход учитываться в анкете не может.

Пункт 8. Число участников группы. Указывается число организаций – участников группы (аффилированных лиц, филиалов, представительств с учетом материнской компании), осуществляющих ИКТ-деятельность. Основным признаком аффилированности в рамках рэнкинга является обладание материнской (лидирующей) компанией контролем в уставном капитале дочерних организаций (не менее 20%).
Пункт 9.2. Среднее число штатных специалистов. Приводится среднее число специалистов лидирующей (материнской) организации и всех компаний группы, осуществляющих ИКТ-деятельность. Термин «специалисты» обозначает сотрудников, выполняющих профессиональную работу в сфере ИКТ. Не учитываются внутренние сервисные, административные и технические службы. Формула расчета среднего числа специалистов за год:
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где n – количество сотрудников или специалистов, работавших в течение года; ti – количество месяцев, которые отработал i-й сотрудник за год.

Лист «Показатели деятельности»

Пункт 1. Общая выручка (нетто) материнской организации и аффилированных лиц от осуществления ИКТ-деятельности. В ячейке за исследуемый период (2016 год) автоматически приводится результат строки «ИТОГО» (ячейка D37, в которой отражается общая выручка от ИКТ-деятельности), а в ячейке за предыдущий период (2015 год) выручка указывается участником. Данные приводятся в рублях, без округления и без учета НДС и рассчитываются методом начислений, по моменту выполнения работ или оказания услуг и предъявления заказчику расчетных документов на основе строки 010 формы № 2 бухгалтерской отчетности («Выручка (нетто) от реализации товаров, продукции, работ, услуг, за минусом НДС, акцизов и аналогичных обязательных платежей»).

Пункт 2. Структура выручки. В таблице приводятся показатели выручки (в рублях, без округления, без учета НДС) за исследуемый период (2016 год), полученной в результате выполнения различных работ в области ИКТ, а также приводятся примеры крупнейших клиентов. Расшифровка ИТ-направлений обозначена в классификаторе (см. файл sektor).

Строка «ИТОГО»: суммарная выручка от ИТ-деятельности. Результат в ячейке C37 может быть равен 100%, если компания осуществляет только ИТ-деятельность или не указывает в анкете выручку от другой деятельности.

Строка «Итого по всем видам деятельности»: результат в ячейке C40 равен 100%. Абсолютное значение (ячейка D40) обозначает общую выручку компании. Рассчитывается методом начислений по моменту выполнения работ или оказания услуг и предъявления заказчику расчетных документов на основе строки 010 формы № 2 бухгалтерской отчетности («Выручка (нетто) от реализации товаров, продукции, работ, услуг, за минусом НДС, акцизов и аналогичных обязательных платежей»).

Пункт 4. Отраслевая структура выручки: в данной таблице указывается, в каких отраслях экономики за исследуемый период компания выполняла работы. Показатели приводятся в процентах. Сумма выручки по каждому направлению принимается за 100% и структурируется по отраслям. Формула расчета на примере доли выручки (%) от производства оборудования:

Dhard = (Shard/Hard)*100%

где Dhard – доля выручки от производства оборудования для отдельной отрасли; Shard – выручка от производства оборудования для отдельной отрасли; Hard – суммарная выручка от производства оборудования (по всем отраслям).

Аналогично рассчитываются доли и по другим направлениям ИКТ.

Лист «Аффилированные компании»

В этой части анкеты приводится информация о составе группы (если в анкете приводятся консолидированные данные) – аффилированных и зависимых организациях
. Организатор рэнкинга проводит сбор данной информации только для проверки достоверности присланных участником сведений. Число участников группы указывается с учетом головной (материнской) компании. Признак аффилированности обозначает условия, на которых головная компания может влиять на принятие решений в зависимых организациях. При подготовке рэнкинга учитываются: филиал или представительство материнской организации (или ее аффилированного лица); возможность распоряжаться более чем 20% от общего количества голосов, приходящихся на акции (доли, вклады), составляющие уставный (складочный) капитал аффилированного лица (в анкете нужно указать точную долю голосов); принадлежность к одной и той же группе лиц.

Заполненную анкету нужно прислать до 14 апреля 2017 года на адрес: it@raexpert.ru. После заполнения, пожалуйста, распечатайте, заверьте и отправьте бланк подтверждения.

По вопросам заполнения электронной анкеты, пожалуйста, обращайтесь по электронной почте: it@raexpert.ru или по телефону (495) 617-07-77 (доб. 1668).

Благодарим вас за сотрудничество!

�Согласно законодательству, аффилированными признаются физические и юридические лица, способные оказывать влияние на деятельность других юридических и (или) физических лиц. Подробная расшифровка понятия аффилированное лицо содержится в Законе «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках» (Закон от 22.03.1991 № 948-1).





Москва 2016
[image: image1.png]




[image: image2]